schoningen

Herzlich Willkommen
Zur
Schriftfiihrer/innen-Schulung
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Agenda schoningen
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Was/wann wird gewahlt?
Ansprechpartner und Erreichbarkeit
Allgemeines

Ablauf des Wahltages im Uberblick
Der Wahlvorstand
Wahlvorsteher/Wahlvorsteherin
Die Wahlhandlung
Wahlerverzeichnis

Wahlrecht

10. Wahlschein

11. Stimmabgabe
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Agenda schoningen
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12. Ende der Wahlhandlung

13. Ergebnisermittlung

14. Beschlussfassung

15. Kontrolle und Schnellmeldung
16. Wahlniederschrift

17. Abschlussarbeiten
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schoningen
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Was/wann wird gewahlt?

Hauptverwaltungsbeamte Landratin/Landrat des Landkreises Helmstedt
Blrgermeisterin/Biirgermeister der Stadt Schoningen

Kommunalwahl Kreistag des Landkreises Helmstedt
Rat der Stadt Schoningen
Ortsrat Esbeck
Ortsrat Hoiersdorf

Wahltag/Wahlzeit 13. September 2026
von 08:00 bis 18:00 Uhr
mogliche Stichwahl 27.September 2026

von 08:00 bis 18:00 Uhr
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Ansprechpartner und

Erreichbarkeit

Gemeindewahlleiterin

Stellv. Gemeindewahlleiter

Stellv. Gemeindewahlleiter

Frau Claudia Backhauf}
Telefon: 05352 512 - 147

Herr Ingo Weitze
Telefon: 05352 512 - 155

Herr Patrick Wahl
Telefon: 05352 512 - 141

schoningen

speere

ot ot ,"éa.*- ;
stadt der

Biirgerbiiro Telefon: 05352 512 - 145
E-Mail: wahlen@schoeningen.de
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Allgemeines

Wahlgebiet

Schoningen unterteilt sich in
* 10 Wahlbezirke + 6 Briefwahlbezirke

Wahlberechtigt sind

* Deutsche oder Staatsangehorige eines anderen Mitgliedstaates der Europaischen Union

* wenn sie am Wahltag mind. 16 Jahre alt sind

* seit mindestens drei Monaten im jeweiligen Wahlgebiet, in dem sie wahlen wollen, ihren
Wohnsitz haben (z.B. im Landkreis fiir die Wahl des Kreistags),

* nicht aufgrund einer Gerichtsentscheidung vom Wahlrecht ausgeschlossen sind sowie

* in ein Wahlerverzeichnis eingetragen sind oder einen Wahlschein haben
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Ablauf des Wahltages im Uberblick schon

07:00 Uhr Wabhlvorsteher/-in trifft im Wahlraum ein, Ubernahme der
Wahlunterlagen

07:15 Uhr Eintreffen der weiteren Mitglieder des Wahlvorstandes im
Wahlraum (Wenn die Schichteinteilung bereits vor dem
Wahltag abgesprochen wurde, missen nur die Mitglieder der
ersten Schicht erscheinen)

07:15 - 08:00 Uhr Vorbereiten der Wahlhandlung
Ausfall von Wahlhelfern bitte umgehend melden —Frau Vol3 512-145

08:00 Uhr Er6ffnung der Wahlhandlung durch Vorsteher/in
08:00 — 18:00 Uhr Wahlzeit, Betreuung des Wahllokals
13:00 Uhr Schichtwechsel, moglichst ohne Unterbrechung der

Stimmabgabe

18:00 Uhr Ende der Wahl




Der Ablauf des Wahltages im Uberblick schon

ab 18:00 Uhr Stimmenauszahlung und Ermittlung des
Wahlergebnisses

Beendigung der Stimmenauszahlung (Richtzeit),
Bekanntgabe und Schnellmeldung des Ergebnisses,
Fertigstellung der Wahlniederschrift, Verpacken der
Wahlunterlagen

abschlieSend Ubergabe der Wahlunterlagen vor Ort an Beauftragten
des Wahlamts (Entgegennehmer/-innen)



Der Wahlvorstand... schoningen
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Zusammensetzung

* besteht aus 8 Mitgliedern
* (Wahlvorsteher/-in und Vertretung, Schriftfithrer/-in und Vertretung, und 4 Beisitzern)

e arbeitet in 2 Schichten

* es miuissen immer mind. 3 Wahlvorstandsmitglieder (1 Wahlvorsteher/-in oder
Stellvertrccleter_/-ln, 1 Schriftfihrer/-in oder Stellvertreter/in und 1 weiterer Beisitzer)
anwesend sein

Aufwandsentschadigung
* Wahlvorsteher/-innen und Schriftfiihrer/-innen sowie die
Stellvertreter/-innen
90 €
* Beisitzer
60 €
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Der Wahlvorstand schoningen

Aufgaben
« arbeitet 6ffentlich auch bei der Auszahlung

e ist zur unparteiischen Wahrnehmung des Amtes und zur Verschwiegenheit
verpflichtet (ins. keine Verlautbarung von Wahlerdaten)

* hat das Hausrecht fiir unzulassige Wahlwerbung oder Wahlerbeeinflussung
» Aufderhalb des Gebadudes bitte die Wahlleitung verstandigen!

* ist zustandig flr die Organisation der Ablaufe im Wahlraum,
 entscheidet Uiber die Zulassung und Zuriickweisung von Wahlberechtigten,
* entscheidet Uber die Gultigkeit der Stimmabgabe,

e Zahlt ab 18.00 Uhr gemeinsam (alle 8 Wahlvorstandsmitglieder) die Stimmzettel
aus,
* mind. jedoch fiinf Wahlvorstandsmitglieder

e flihrt die Wahlniederschrift
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Der Wahlvorstand schoninge

Organisation im Wahlraum
* Tisch des Wahlvorstands von allen Seiten zuganglich

* sichert die Wahlunterlagen gegen unzulassige Einsichtnahmen und
Verlust

* verschlossene Urnen vor den Tisch stellen (Abdeckung Urnenschlitz)
« Wahlkabinen tiberblickbar aufstellen, jedoch nicht einsehbar
» Stifte zur Stimmabgabe in den Wahlkabinen

* Wahlbekanntmachung + Hinweisschilder + Musterstimmzettel
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Wahlvorsteher/Wahlvorsteherin

Aufgaben

Eroffnet und beendet die Wahlhandlung am Wahltag
Verteilt die Aufgaben auf die Mitglieder des Wahlvorstandes

Verpflichtet die Mitglieder zur unparteiischen Wahrnehmung des Amtes und
zur Verschwiegenheit bei Antritt des Wahlehrenamtes

Beaufsichtigt die ordnungsgemafie Stimmabgabe im Wahlraum
* Priifen, ob Wahlurnen leer sind, dann verschlief3en

Korrigiert das Wahlerverzeichnis, falls notwendig (z.B. bei nachtraglich
ausgestelltem Wahlschein)

Ubermittelt die Schnellmeldung
Uberbringt die Wahlunterlagen in das Rathaus
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Die Wahlhandlung schoningen
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* Beginnt durch Bekanntgabe des Wahlvorstehers plinktlich um 8.00 Uhr

* Endet mit dem, durch den Wahlvorsteher, bekanntzugebenden Schluss der
Wahlzeit um 18.00 Uhr

« Wahlberechtigte, die bis dahin im oder aus Platzgriinden vor dem Wahlraum
erschienen sind, diirfen ihre Stimmen noch abgeben.

 Wahrend der Wahlhandlung sind stets die Grundsatze des Datenschutzes zu
beachten:

« Mitglieder des Wahlvorstandes sind nicht befugt, Angaben zur Person von Wahler/-
innen laut zu dufdern, es sei denn, dass es die Feststellung der Wahlberechtigung
erfordert.
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Muster Wahlerverzeichnis schonin gen

- Wahlberechtigt ist nur derjenige, der keinen Sperrvermerk (W) hat bzw. nicht aus dem
Verzeichnis gestrichen wurde (G)

- Sperrvermerk W: Die Person hat Wahlschein und Briefwahlunterlagen erhalten und darf nur
tber die Briefwahl wahlen (Hauptwahl)

- Sperrvermerk G: Die Person ist nachtraglich aus dem Wahlerverzeichnis gestrichen, also nicht
(mehr) wahlberechtigt

- Bitte Aufpassen: In Einzelfallen sind einige Personen nicht fiir alle Wahlen wahlberechtigt

- Nach Ausgabe der Wahlzettel, wird im Wahlerverzeichnis unter der entsprechenden Wahl ein
haken gesetzt.

- Bitte beachten sie dabei, das die personenbezogenen Daten dem Datenschutz unterliegen und
nicht von Personen auféerhalb des Wahlvorstandes eingesehen werden konnen.
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Muster Wahlerverzeichnis

schoningen

stadt der speere

Wahlerverzeichnis vom 31.08.2026

kKommunalwahlen 2026
10: Wahlbezirk 010

1. Ausfertigung

Nr  |Wahlberechtigter geb KW GV |GB |OW |Bemerkungen
481 |Winter, Jennifer 01.08.1981 w Wl w | W
Am Kakelsberg 5
482 |Winter, Lea Sophie 24.07.2008
Am Kakelsberg 5
483 |Winter, Luca 18.09.2005 ) W | W | W
Am Kakelsberg 5
484 |Winter, Matthias 20.08.1970
Am Kakelsberg 5

13.08.2026
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Wihlerverzeichnis schoningen
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Sperrvermerk W

* Wabhlschein erhalten! \
* Wahler muss diesen vorlegen, um bei lhnen wahlen zu konnen Q \

O

Sperrvermerk WB
* Wahlschein mit Briefwahlunterlagen erha g}
*  Wahlschein und Stimmzettel sind vom ehalten, neue Stimmzettel sind auszugeben
+  Wahlschein zu eingenommenen Wahl h en und entsprechend eintragen.
= )

,g(reruerze chnls WO 29 05. 2024
Eurcpawahl Test 2024 -
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Das Wahlerverzeichnis ist in alphabethischer
Reihenfolge des Nachnamens sortiert!
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Wahlrecht

Priifung des Wahlrechts

ohne Wahlschein mit Wahlschein (Briefwahl)

(Wahlbenachrichtigung) Stimmabgabe ist in jedem Wahllokal'moglich

« Vorlage auf Verlagen, alternativ durch * Vorlage des Wahlscheines nebst
Vorlage des Ausweisdokumentes Ausweisdokument (geklarte Identitat)

« Schriftfithrer stellt Wahlberechtigung fest * Wahlvorsteher stellt Wahlberechtigung
durch Uberpriifung des WVZ (keine fest
Nachtrage vorhanden) « Stimmabgabe wird nicht im

* Schriftfithrer vermerkt die Stimmabgabe Wahlerverzeichnis vermerkt

im Wahlerverzeichnis

* Datenschutz bei Priifung des Wahlrechts beachten

Wahlbenachrichtigung zuriickgeben,
da diese auch bei der Stichwahl gilt!
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Wahlschein

Walil zum Kby
Wanl 2 Landar

“wanl zum Rt der Slact
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99 Ortarate

*K““kﬁﬂaohnchh%Lng
am 13.08.2028

MNur galitlg for den ohigen Wahlbersch

Achtung:
KEIN Wahlen mit Wahlschein im
Wahllokal

Wahlschein Nr. il
Wiihlerverzeichnis hr. ol

D ¥ Enilung eines Wahischelre nacn 519 4

Die Stimmenabgabe eines
Wahlscheininhabers

oder einer Wahlscheininhaberin (siehe
Sperrvermerk im WVZ) ist bei der
Hauptwahl am 13.09.2026 NICHT moglich!

Wahlende, die Briefwahlunterlagen ;{ ;( T —
beantragt haben, konnen bis 18 Uhr ihre RRONORY A e e

Briefwahlunterlagen im Rathaus abgeben. —— i

EI

82026

fillen und unters:
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Wahlschein

Ausnahme ,Stichwahl am
27.09.2026“:

Die Stimmenabgabe eines
Wahlscheininhabers

oder einer Wahlscheininhaberin ist bei
der Stichwahl maoglich.

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026
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Wahlschein
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N ok

oS

13.08.2026

Abgleich mit der Liste der fiir ungiltig
erklarten Wahlscheine

Wahlschein fiir Stadt Schoningen giiltig ?

Fiir welche Wahlen gilt die
Wahlberechtigung?

Name und Anschrift des Wahlers vorhanden?
Siegel Stadt Schoningen eingedruckt?
Name des Sachbearbeiters eingedruckt?

Versicherung an Eides statt vom Wahler
unterschrieben

Ggf. Unterschrift der Hilfsperson vorhanden ?

lrllhibenachric P ouag
J

schoningen

pe@ﬁf

(zwjf der S

3

am 13.00.2026
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Wahlbenachrichtigun

Wahlbenachrichtigung
fiir die Kommunalwahlen/fiir die Direktwahl{en)
Wahltag: Sonntag, der 13.09.2026 Wabhizeit: 08:00 bis 18:00 Uhr

etwaige Stichwahl: Sonntag, der 27.09.2026  Wabhlzeit: 08:00 bis 18:00 Uhr

=mpf éf’hé’@'

Muster 1

Sie sind im Wahlerverzeichnis eingetragen und kénnen in folgendem Wahlraum wahlen:

Nonen

Wahlraum; Wahlbazirk:
Wihlerverz.-Nr.:

Telsfanische Auskinfta zu barrersfreicn Wahlrdumen erhalten Sie in Ihrem Wahlamt unter der unlen
slehendan Taisionnurmimer.

Eringen Sie dazu bitte diese Banachrichtigung mit und halten Sie lhren Personalauswels, als

1 irger Ihren ldantita is oder Rei barsit,

Sis dirfen Ihr Wahlrschi nur sinmal und nur persénlich ausilben. Sewed arerderich kinaen Sie sich
hierzu auch der Hilfe ainer anderen Parson (Hilfsperson) bedianen.

Wenn Sie durch Briefwahl wahlan wollen, benitigen Sie einen Wahlschein. Diesen kbnnen Sle mit
riicksaitiqem Muster beantragan. Den Antrag kdnnen Sie bei der Germainda abgeben ader im frankieren
Umachlsg sheendan. Der Antrag kann such mindlich, schrifllich oder eleklronisch gestellt werdan (nicht
telefonisch und nichi per SMS). In dissem Fall mdssen Sie lhren Camiliennamen, Yormamen, Ceburtadstum
und Thre | chrift {Stralia, ., Poslle O} angeben. werden nur
biz zum 11.09.2026, 13:00 Uhr, entgegengsnommen bai nachgowiesener plotzlicher Erkrankung avch
noch bis 7um WahHeg, 15-00 Uhr. Das Sieiche gilt auch fir eine stwaigs Sichwahl. Dic Beanliagung des
\Wahlseheins hiarfir kann barsita it dar gung des fiir die eben gerannten
Wahlen arfolgen. Bitte Sie diese fiir gine stwaige Sti
27.09.2026 auf.
Wahlscheine und Briafuahluntsragan werden (bersandl oder amilich Gberbrachl. Sie kann
Gemeinde persdnlich abgeholl werdan. Wer [Ur sing andere Porson Wahlschein und Bricfwall
heantragd, muss eine sehiiftiche Vollmacht voragen. Wean lhre Ansshrift nichl richli angagsbs
Sie das bitte der Gemeinds mit.

Mit freundlichen Gruflen
Ihre Gemeindewahlbehérde

13.08.2026

schoningen

stadt der Speere

Stadt Schiningen -
Tel 05352 - 512 141
Fax: 05352 -612 211
E-Mall: wahleni@schoeningan.de

Absender

Marki 1
3A3H4 Schiningen

O RO

st

A denn Wanlsonein ol ol

Name +

A
teor,

Mot o e mmainm : 4 o
Satlesshe A Rdme LE Vot waht pecakealh sle

IALBYS i Wahlbenachrichtigung

= a1 Muster

sahl zum Blrgermeister

stichwahl zum Landr,
am Sonntag, 2/.09.2026 von 8:00 bis 18:00 Uhr

Setr geehrie Burgerin, sehr geeliter Birger,

See sind i las. Wihlenerzeichnis eingetragen und konnen i Unlen Angegenanen Wahliaum wihlen. Bringen Sie dazu

bitte diese Benachrichtigung mit und halten Sie als

Identithtsausweis - oder Reisepass bereil. Sie diifen Ihr Walliecht nur ‘fﬁnnllrh und rur ginmal auslioen, Soweit

erfordnrich kinnen Sie sich hierzd auch der Hife einer anderen Person (Hifsperson) bedienen.

‘Wenn Sie durch Briefwahl wihlan wolier, henfitigen Sie anen Wahlschein. Dresen kennen Se mil rickseiligen Muster

besniragen Gei einer etwaigen Stchwahl kann mit dem Wahlschein in einem bebelgsn Wahilbezirk des Wahlgebists oder

durch Biiefwanl gewkhin werden. Den Antrag kbnnen Sie bei der Wahbehorde abpeben ader im rankienen Umschiag

absenden. Der Antrag kann awsch mindlich, schvfllch oder slekeronisch gestells warden (nicht telefonisch und nichi e

SM3) 10 desem Fal mossen Sie thren Fami Vornamen, mound e (Strate,

Hausnummer, Poslleitzabl, O} angeben. Wahlscheinantrage weren nur Bis zum. 25.09.2026, 1300 Uhr,
", bei lotelicier auel noch bis 2um Wahiag. 15.00 Uhr.

‘Wahlschene und Bmluﬂh\umle'lagen werden Uberzanct oder ambich Uherbracht, Sie kBANRR auch bel der Smdb

Schéningen perstnlich abgeholt werden, Wer Kir eve andese Person Wahlschein und Briefwanlunteriagen beantagl

muss eine schritliche Vollmacht voregen. Wenn lhre Anschrifl fisht rieilig ANGRGEREN B, 1RIEN Sie 0as Hitte der Smdt

Schéningen i

Auskiinfiz zu barrierefreien Wahiriumen erhallen Sie unler der Telefonmummer

o Gymnasiom Anna-Sophianeum
£E i i3

i fare} | . Zimmer K|

Elmstralie 21

38364 Schaningen

2agang uber baren Fakplat

Wahlseheinbeantragung auch online unter
www_schoeningen de

ader mit dem aufgedruckten QR-Code

Wahlbenachrichtigung fiir
Wahlischeininhaber die fiir die
Hauptwahl per Brief gewdhlt haben.
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Stimmabgabe schoningen
\’)'Zi(m/'f der \_‘)’/ﬁeere

= Schriftfiibhrer Beisitzann

4. Alles korrekt? 3. Aufsuchen im
Ume zur Stimmabgabe Wahler- 4
freigeben, Verzeichnis
Schriftfiihrer setzt
Hakchen im Verzeichnis
2. Wahlent-
scheidung
in Kabine

1. Pridfung der
Wahlbenachrich-
tigung = Stimm-
zettel ausgeben

A

lazjisieg

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026
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Stimmabgabe schoningen
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Ausgabe der Stimmzettel

* Durch Beisitzer/-in

* Wahlberechtigung feststellen (ggf. durch Vorlage der Wahlbenachrichtigung
oder des Wahlscheines)

 Stimmzettel entsprechend der Wahlberechtigung aushandigen

Landratswahl = blau
Kreistagswahl =
Blrgermeisterwahl =
Stadtratswahl = rot
Ortsrat Esbeck =

Ortsrat Hoiersdorf =

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 23



Stimmabgabe schoningen
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Kennzeichnung des Stimmzettels

* Nur in der Wahlkabine (Keine Ausnahme!)
* Alleine, personlich und geheim

* (Ausnahme bei leseunkundigen oder korperlich beeintrachtigte
Personen: Hilfsperson)

* (Mehrfache) Faltung, so dass Kennzeichnung verdeckt ist

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 24



Stimmabgabe

(Zuriickweisungsgriinde /Problemfalle) =0 hon

Der Wahlvorstand hat einen Wahler zuriickzuweisen, der

1. nicht im Wahlerverzeichnis vermerkt ist und (k)einen Wahlschein besitzt,

2. sich auf Verlangen des Wahlvorstands nicht ausweisen kann oder die zur Feststellung der
Identitat erforderlichen Mitwirkungshandlungen verweigert,

3. (keinen Wahlschein vorlegt, obwohl sich im Wahlerverzeichnis ein Wahlscheinvermerk
befindet) nur bei Stichwahl,

4. bereits einen Stimmabgabevermerk im Wahlerverzeichnis hat, es sei denn, er weist nach,
dass er noch nicht gewahlt hat (vorher Riicksprache mit der Wahlleitung im Rathaus)

5. seinen Stimmzettel aufderhalb der Wahlkabine gekennzeichnet, gefaltet oder so gefaltet hat,
dass seine Stimmabgabe erkennbar ist,

6. seinen Stimmzettel mit einem &dufderlich erkennbaren, das Wahlgeheimnis offensichtlich
gefahrdenden Kennzeichen versehen hat,

7. fiir den Wahlvorstand erkennbar in der Wahlkabine fotografiert oder gefilmt hat oder

8. fiur den Wahlvorstand erkennbar mehrere oder einen nicht amtlich hergestellten Stimmzettel
abgeben oder mit dem Stimmzettel einen weiteren Gegenstand in die Wahlurne werfen will.

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 25



Stimmabgabe

" . N schoningen
(Zuruckweisungsgriinde) yell
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Problemfille bei der Stimmabgabe

Grundsatz: Bei Bedenken stets Beschluss fassen

,Niederschrift iber besonderen Vorfall“

Vermerk in Wahlniederschrift (2.6) und gesonderte Anlage mit Nummerierung

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 26



schoningen
Ende der Wahlhandlung ot der T

Vorbereitung der Ergebnisermittlung

18:00 Uhr: Ablauf der Wahlzeit Bekanntgabe (siehe Wahlvorsteher)

* Wahlhandlung fiir geschlossen erklaren

Anwesende Wahlberechtigte noch abstimmen lassen

Ggf. Zutritt zum Wahlraum kurz sperren

Grundsatz der Offentlichkeit beachten

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 27



schoningen

Ergebnisermittlung S
stadt aer

1.Grundsatz:
,Sorgfalt und Genauigkeit vor Schnelligkeit”

2.Grundsatz:
,Direktwahl vor Mehrheitswahl”

Landrat - Biirgermeister — Kreistag - Stadtrat - Ortsrate

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 28



. schoninger
Ergebnisermittiung

* Unverzuglich und ohne Unterbrechung nach der
Wahlhandlung

* Vor der Auszahlung sind alle Unterlagen vom Tisch zu
entfernen
* vor allem alle uibrig gebliebenen Stimmzettel

* Gezahlt wird ausschliefdlich durch die Mitglieder des
Wahlvorstands

* Das Auszahlen ist wie auch alle anderen Vorgange offentlich
und darf beobachtet werden
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Ergebnisermittlung schoningen

Bearbeitungsreihenfolge der Ergebnisausziahlung
Die Auszahlung erfolgt nacheinander fiir alle Wahlen identisch in folgenden Schritten

1. Feststellung der Zahl der Wahlberechtigten
2. Feststellung der Zahl der Wahler

3. Auszahlung der Stimmen, Erfassung in den Zahllisten
4. Zusammenfassung der Auszahlung im Entwurf der Schnellmeldung
5. Ubertragung des Ergebnisses in die Schnellmeldung

6. Telefonische Ubermittlung an Rathaus / 05352 512 -152 oder -247 oder -142
7. Fertigung der Niederschrift

Die Zahllisten und die Schnellmeldungen finden Sie in den Mappen vor der eigentlichen
Niederschrift, die Sie im Wahllokal erhalten. Die Benutzung der Zahllisten ist verbindlich

vorgeschrieben.
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Ergebnisermittlung schon

"' I~ f
14 [
17 aél

s7.aa’

Die Zahl der Wahlberechtigten

Die Werte A1 und A2 werden der
Abschlussbeurkundung des Wahlerverzeichnisses entnommen

Beachten Sie:

e Die Werte fiir die Landrats-, Biirgermeister-, Kreis-, Stadtrats- und Ortsratswahlen
konnen unterschiedlich sein

* Die Werte konnen wahrend des Wahltages berichtigt worden sein. Es gelten immer
die aktuellsten Zahlen, also die, die am weitesten rechts stehen

* Berichtigungen der Abschlussbeurkundung sind nur zuldssig, wenn sie von der
Wahlleitung veranlasst werden
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_ _ schoningen
Ergebnisermittlung ot der T

Die Zahl der Wihler

Gezihlt werden
1. die aus der Urne entnommenen Stimmzettel
2. die Stimmabgabevermerke und die Wahlscheine

Die Gesamtzahl der Stimmzettel und die Summe aus Stimmabgabevermerken und
Wahlscheinen miissen uibereinstimmen, anderenfalls ist die Zahlung zu wiederholen.

Im Falle einer bleibenden Differenz wird die Gesamtzahl der Stimmzettel als Zahl der
Wahler in die Wahlniederschrift eingetragen.

* Anzahl der Stimmzettel in der Niederschrift eintragen

Die Zahlung der Stimmen erfordert drei Arbeitsgange:
1. Sortierung der Stimmzettel
2. Zahlung der zweifelsfrei giiltigen Stimmen und der leeren Stimmzettel

3. Auswertung der ausgesonderten Stimmzettel (Zusatze, Streichungen, Mehrfachkreuze )
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Ergebnisermittlung schonin

Auszihlung

o Verteilung der Zahllisten an die Wahlvorstandsmitglieder moglichst gleichmaf3ig und
geordnet (Zahllistenfiihrer/innen)

 Vorsitzende/r und ein weiteres Mitglied (Ansager/in) bleiben aufden vor

e Ansager/in nimmt die unsortierten Stimmzettel und sagt bei jedem an, fiir welche Gesamtliste und/oder
welche Bewerberin die Stimmen abgegeben wurden

e es werden alle Stimmen aller Stimmzettel erfasst, auf
Stimmen denen bis zu drei Stimmen eindeutig giiltig abgegeben wurden

e Zahllistenfiihrer/innen streichen die Zahl der Stimmen in dem
entsprechenden Zahlenblock der Zahlliste ab

» Sie sollten die Stimmen langsam und immer nach dem gleichen Schema ansagen,
am besten in dieser Art:
Partei, ,Gesamtliste®, Anzahl der Stimmen,
oder
Partei, ,Bewerberin Nr. 77 Name der Bewerberin, Anzahl der Stimmen
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Ergebnisermittlung schoningen

5’5(4’(&1 der Speere

e Stimmzettel nicht aufwandig vorsortieren

e Durch die vorgeschriebene Verwendung von Zahllisten konnen Sie auch ohne Vorsortierung
schnell und einfach ein richtiges Ergebnis ermitteln

e Die Zahllisten sind bereits fiir hren Wahlbezirk vorbereitet

Alle Zahllisten sind vom Wahlvorsteher/in und dem
Listenfiihrer/in zu unterschreiben!
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Ergebnisermittlung schoningen

Beschlussstimmzettel

« ausgesonderte Stimmzettel, auf denen nicht eindeutig 3 bzw. 1 gililtige Stimme abgegeben
worden ist

o Uber jeden Stimmzettel und im Zweifel iiber jede Stimme auf einem Beschlussstimmzettel
wird, ggf. nach kurzer Beratung, einzeln abgestimmt. Das gilt auch, wenn die Giiltigkeit
offensichtlich ist.

» Ungekennzeichnete Stimmzettel sind ungiiltig, bediirfen jedoch keines Beschlusses. Es geniigt
die Ermittlung der Anzahl der Stimmzettel

e Beurteilen Sie den Gesamteindruck, den der Stimmzettel auf einen unbefangenen Betrachter
macht und stellen Sie sich folgende Fragen:
- Enthalt der Stimmzettel wertende Zusatze oder Vorbehalte ?
- Wird das Wahlgeheimnis verletzt?
- Wollte der Wahler seine Stimme(n) in gliltiger Weise abgeben?
- Ist eindeutig zu erkennen, fiir wen die Stimme(n) abgegeben wurde(n)?

 Die Beschlussfassung erfolgt durch offene Abstimmung. Halten Sie sich dabei
nicht zu lange an einem einzelnen Stimmzettel auf.
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Ergebnisermittlung

» Bei Stimmengleichheit gibt die Stimme der/des Vorsitzenden den Ausschlag

e Der/Die Vorsitzende notiert das Abstimmungsergebnis auf der Ruickseite jedes
Beschlussstimmzettels

e Haben Sie einen Stimmzettel als Ganzes fiir ungiiltig erklart, so wird fiir diesen Stimmzettel
eine Zahl auf der  Zahlliste in der Spalte fiir ungiiltige Stimmzettel abgestrichen

e Lautet der Beschluss, dass der Stimmzettel an sich gultig ist, wird wie in der Ansagephase fiir
jede giiltige Stimme eine Zahl in der entsprechenden Zahlliste abgestrichen

e Einzelne ungiiltige Stimmen oder nicht vergebene Stimmen auf einem Stimmzettel werden
nicht extra erfasst.

e Nicht vergessen: Alle Beschluss-Stimmzettel durchnummerieren und als Anlage zur
Niederschrift in den Umschlag stecken
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Beschlussfassung

R ningen
- Grundsatzliches gel
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Beschlussfassung bei Anlass zu Bedenken

* Anlass zu Bedenken =
weder eindeutig gultig noch leer

* Beschlussfassung in jedem Einzelfall
* Mundliche Bekanntgabe des Beschlusses durch Wahlvorsteher

 Bei ,giiltigen” Stimmen jeweils ansagen,
fir welchen Bewerber die Stimme abgegeben worden ist

Beschlussvermerk auf Riickseite des Stimmzettels
* Beschlussergebnis

Bei Gultigkeit: Welcher Bewerber

Begriindung fiir die , Gultigkeit” bzw. ,Ungtiltigkeit”
Abstimmungsverhaltnis

Unterschrift Wahlvorsteher

Fortlaufende Nummerierung
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Beschlussfassung
- weitere Behandlung der Stimmzettel
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 Eintrag der fortlaufenden Nummerierung von beschlussmafdig behandelten
Stimmzetteln in der Wahlniederschrift (3.4.4)

* Beschlussmafdig behandelte Stimmzettel werden nummeriert und als Anlage zur
Wahlniederschrift genommen
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Kontrolle und Schnellmeldung schoningen
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Uberpriifung der Zusammenzihlung durch zwei Beisitzer

Kontrolle der Plausibilitdten:
Gultige Stimmen + ungtltige Stimmen =
Anzahl der Wahler

Bekanntgabe des festgestellten Ergebnisses durch Wahlvorsteher

Eintrag in die Schnellmeldungen
* Schnellmeldung Stadtrat - Muster.pdf

Telefonische Schnellmeldungen ans Rathaus 05352/512-152 Lynn Schlaeger
512-247 Melanie Jestel-Heiser
512-142 Adina Schulze
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Wahlniederschrift schoninger

Aufbau der Niederschrift
* Jede Niederschrift ist dem Grunde nach gleich aufgebaut

 Sie besteht aus einem Ausfiillteil, Ergebnisteil und einem Textteil

» Der Ausfiillteil umfasst die ersten drei Seiten der Niederschrift und alles was aufgefiillt
werden muss ist weifd hinterlegt

» Der Ergebnisteil ist auf Seite 4 zu finden und halt das Wahlergebnis fest
» Der Textteil umfasst alle Erklarungen zu den Tatigkeiten des Wahlvorstandes

 Alle Wahlvorstandsmitglieder miissen die Niederschrift mit ihrer Unterschrift
genehmigen

* Injeder Mappe ist ein Umschlag eingeheftet, in den nach der Auszahlung die
ungekennzeichneten Stimmzettel und die Beschluss-Stimmzettel kommen
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Wahlniederschrift schoningen
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Jedes Wahllokal hat 4 - 5 verschiedene Niederschriften

1. Landrat (blau)

3. Kreistag (weifs)
4. Stadtrat (rot)
5. Ortsrat ( / )
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Wahlniederschrift
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- Landratswahl schoningen
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Wahlniederschrift Landratswahl (blau)

» Vorrangige Aufgabe des Schriftfiihrers

» Vorgeschriebener Ablauf der Ergebnisermittlung im Wahlbezirk

Offnen der Urne mit den Stimmzetteln fiir die Landratswahl (blau) und Entnahme der
Stimmzettel

e Kontrolle, ob Urne leer

e Stimmzettel entfalten

Ablauf siehe Folie 29 - 40
WBZ Muster Landrat.pdf
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Wahlniederschrift

" . schoningen
- Birgermeisterwahl ‘
Wahlniederschrift Biirgermeisterwahl ( )
» Vorrangige Aufgabe des Schriftfihrers
» Vorgeschriebener Ablauf der Ergebnisermittlung im Wahlbezirk
Offnen der Urne mit den Stimmzetteln fiir die Biirgermeister ( ) und Entnahme

der Stimmzettel

* Kontrolle, ob Urne leer

e Stimmzettel entfalten

Ablauf siehe Folie 29 - 40
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Wahlniederschrift
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Wahlniederschrift Kreistagswahl (weif3)

» Vorrangige Aufgabe des Schriftfiihrers

» Vorgeschriebener Ablauf der Ergebnisermittlung im Wahlbezirk

Offnen der Urne mit den Stimmzetteln fiir die Kreistagswahl (weif2) und Entnahme
der Stimmzettel

e Kontrolle, ob Urne leer

* Stimmzettel entfalten

Ablauf siehe Folie 29 - 40

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 44



Wahlniederschrift
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- Stadtratswahl schoningen
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Wahlniederschrift Stadtratswahl (rot)

» Vorrangige Aufgabe des Schriftfiihrers

» Vorgeschriebener Ablauf der Ergebnisermittlung im Wahlbezirk

Offnen der Urne mit den Stimmzetteln fiir die Stadtratswahl (rot) und Entnahme der
Stimmzettel

e Kontrolle, ob Urne leer

* Stimmzettel entfalten

Ablauf siehe Folie 29 - 40
WBZ Muster Stadtrat.pdf
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Wahlniederschrift
- Ortsrate Esbeck und Hoiersdorf
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Wahlniederschrift Ortsrate
Esbeck = ; Hoiersdorf = grin

» Vorrangige Aufgabe des Schriftfiihrers

* Vorgeschriebener Ablauf der Ergebnisermittlung im Wahlbezirk

Offnen der Urne mit den Stimmzetteln fiir die Ortsrite (gelb, griin) und Entnahme der
Stimmzettel

* Kontrolle, ob Urne leer

e Stimmzettel entfalten

Ablauf siehe Folie 29 - 40
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Wahlniederschrift schoningen
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« WBZ Muster Landrat.pdf

« WBZ Muster Stadtrat.pdf
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Abschlussarbeiten

Nach Auszahlung und Ergebnistibermittlung werden die Unterlagen verpackt
und an die Wahlleitung im Rathaus tibergeben

1. Verpacken der Wahlniederschrift
2. Verpacken der Wahlunterlagen
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Abschlussarbeiten schoningen
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1. Verpacken der Wahlniederschrift

Umschlag:

* Wahlniederschrift

e Schnellmeldung

* Beschlussstimmzettel

Hinweise:

* Jede Wahl ist getrennt und einzeln zu verpacken
* NICHT siegeln
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Abschlussarbeiten schoningen
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2. Verpacken der Wahlunterlagen - siehe Niederschrift

Die ausgezahlten Stimmzettel bitte je Stapel verpacken:
1. Paket mit den Stimmzetteln (getrennt nach den einzelnen Wahlen) (Packpapier)

2. Paket mit unbenutzten Stimmzetteln

Bei Stichwahl zusitzlich:
3. Paket mit eingenommenen Wahlscheinen

Pakete 1-3 sind :
mit einer Siegelmarke zu versehen,

mit der Nummer des Wahlbezirkes zu kennzeichnen,

mit der Inhaltsangabe zu beschriften und vom Wahlvorsteher zu unterschreiben!

13.08.2026 Schulung Schriftfiihrer 2026 50



Abschlussarbeiten schoningen

I Speelré
stadt der 57

* Bitte nach Abschluss der Wahlhandlung den entsprechenden Hausmeister
informieren!

 Die Kisten mit den Wahlunterlagen sowie der Mull aus dem Wahllokal werden am
Wahlabend von den Wahlvorstehern personlich im Rathaus (Burgerbiiro)
abgegeben

* Dort werden die Wahlniederschriften und die Wahlunterlagen von einer
Mitarbeiterin /einem Mitarbeiter der Stadtverwaltung auf Vollstandigkeit iberpruft

Erst nach dieser Uberpriifung darf der Wahlvorsteher in
seinen wohlverdienten Feierabend!
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schon gen

Wir bedanken uns fur Ihre
Aufmerksamkeit und Ihre Bereitschaft
uns bei der Durchftihrung der Wahl zu
unterstutzen!
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Haben Sie noch Fragen 7?77
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